
ЗАТВЕРДЖЕНО 

наказ ДСА України  

07.12.2023 № 566 

 

 

ПОРЯДОК 

проведення Державною судовою адміністрацією України перевірки 

відомостей стосовно осіб, які претендують на зайняття посад, що 

передбачають зайняття відповідального або особливо відповідального 

становища, та посад з підвищеним корупційним ризиком під час 

проведення спеціальної перевірки відповідно до Закону України  

"Про запобігання корупції" 

 

1. Цей Порядок визначає процедуру проведення Державною судовою 

адміністрацією України та територіальними управліннями Державної судової 

адміністрації України (далі – ТУ ДСА України) перевірки відомостей стосовно 

осіб, які претендують на зайняття посад, що передбачають зайняття 

відповідального або особливо відповідального становища, та посад з 

підвищеним корупційним ризиком (далі – претенденти на посаду) під час 

проведення спеціальної перевірки відповідно до Закону України "Про 

запобігання корупції".  

 

2. ДСА України на підставі отриманого запиту про проведення перевірки 

відомостей стосовно претендента на посаду встановленої форми з копіями 

письмової згоди особи на проведення спеціальної перевірки, автобіографії та 

паспорта громадянина України здійснюється перевірка претендентів на посади, 

визначені в примітці до статті 56 Закону України "Про запобігання корупції", 

крім осіб, зазначених у пункті 6 цього Порядку. 

 

3. Обмін інформацією (документами) щодо спеціальної перевірки стосовно 

претендентів на посади, які надійшли від Національного агентства України з 

питань державної служби, здійснюється відповідно до Інструкції електронного 

(автоматизованого) обміну інформацією (документами) між державними 

органами щодо спеціальних перевірок стосовно осіб, які претендують на 

зайняття посад, призначення (обрання) на які здійснюється Президентом 

України, Верховною Радою України або Кабінетом Міністрів України, 

затвердженої спільним наказом Національного агентства України з питань 

державної служби та Міністерства цифрової трансформації України                                   

від 24.03.2020  № 49-20/56. 

 

4. Обмін інформацією (документами) під час проведення спеціальної 

перевірки стосовно осіб, які претендують на зайняття посад у Службі зовнішньої 

розвідки України, що передбачають зайняття відповідального або особливо 

відповідального становища, та посад з підвищеним корупційним ризиком, 

зокрема стосовно претендентів на посади, перебування на яких становить 
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державну таємницю, претендентів на посади співробітників кадрового складу, а 

також претендентів на зайняття посади, які займають посади, перебування на 

яких пов’язане з державною таємницею, та/або посади співробітників кадрового 

складу або звільнені з таких посад, здійснюється відповідно до Порядку 

взаємодії Служби зовнішньої розвідки України та Державної судової 

адміністрації України. 

 

5. ТУ ДСА України на підставі отриманого запиту про проведення перевірки 

відомостей стосовно претендента на посаду встановленої форми з копіями 

письмової згоди особи на проведення спеціальної перевірки, автобіографії та 

паспорта громадянина України здійснюється перевірка стосовно претендентів на 

посади, а саме: 

1) посади суддів місцевих та апеляційних судів, прокурорів і слідчих 

державних органів, юрисдикція яких поширюється на територію однієї або 

кількох областей, міста Києва, одного або кількох районів, міст обласного 

значення, районів у місті, міст районного значення; 

2) посади керівників, заступників керівників державних органів, 

юрисдикція яких поширюється на територію однієї або кількох областей, міста 

Києва, одного або кількох районів, міста обласного значення, районів у місті, 

міст районного значення. 

Перевірка ТУ ДСА України здійснюється відповідно за місцем 

розташування органу, на посаду в якому претендує особа, стосовно якої 

здійснюється перевірка відомостей. 

 

6. Перевірка не проводиться стосовно: 

1) кандидатів на пост Президента України, кандидатів у народні депутати 

України, кандидатів у депутати Верховної Ради Автономної Республіки Крим, 

місцевих рад та на посади сільських, селищних, міських голів; 

2) громадян, які призиваються на військову службу за призовом осіб 

офіцерського складу, військову службу за призовом під час мобілізації, на 

особливий період, військову службу за призовом осіб із числа резервістів в 

особливий період або залучаються до виконання обов’язків за посадами, 

передбаченими штатами воєнного часу; 

3) претендентів, які перебувають на посадах в державних органах, органах 

влади Автономної Республіки Крим, органах місцевого самоврядування та 

призначаються в порядку переведення чи просування по службі на посади в 

межах того ж органу або призначаються в порядку переведення на посади в 

інших державних органах, органах влади Автономної Республіки Крим, органах 

місцевого самоврядування; 

4) претендентів, які перебувають на посадах в державних органах, органах 

влади Автономної Республіки Крим, органах місцевого самоврядування, що 

припиняються, та призначаються в порядку переведення на роботу до інших 

органів, до яких переходять повноваження та функції органів, що припиняються; 

5) осіб при розгляді питання про включення їх до списку народних 

засідателів або присяжних. 
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7. До перевірки ДСА України та ТУ ДСА України не приймаються запити 

про перевірку відомостей стосовно претендента на посаду з відсутніми однією 

або всіх копій письмової згоди особи на проведення спеціальної перевірки, 

автобіографії та паспорта громадянина України, а також такі, які мають 

незаповнені поля або містять розбіжності відомостей стосовно претендента на 

посаду з відомостями, зазначеними ним у згоді на проведення спеціальної 

перевірки чи копії паспорта громадянина України. 

Запит про перевірку відомостей стосовно претендента на посаду з 

зазначеними недоліками повертається із супровідним листом, в якому вказується 

про необхідність виправлення недоліків та повідомляється про те, що після їх 

виправлення буде здійснено перевірку відомостей стосовно претендента на 

посаду, при цьому, перебіг строку на здійснення перевірки розпочинається з дати 

надходження повторного запиту з усуненими недоліками. 

 

8. Для перевірки використовуються дані, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі судових рішень станом на дату надсилання запиту про 

перевірку відомостей стосовно претендента на посаду. 

Перевірка проводиться ДСА України (працівниками юридичного 

управління) або ТУ ДСА України (відповідальним структурним підрозділом, 

працівником). Зазначеним працівникам дозвіл на повний доступ до електронних 

копій судових рішень надається в порядку, встановленому законодавством. 

 

9. Проведення ДСА України або ТУ ДСА України перевірки полягає в 

з'ясуванні (шляхом пошуку в Єдиному державному реєстрі судових рішень) 

наявності чи відсутності (станом на дату надсилання запиту про перевірку 

відомостей стосовно претендента  на посаду) електронних копій судових рішень, 

що набрали законної сили, згідно з якими претендента на посаду притягнуто до 

кримінальної відповідальності. 

 

10. Процедура проведення ДСА України та ТУ ДСА України перевірки 

включає такі етапи: 

1) отримання від державного органу, органу влади Автономної 

Республіки Крим, органу місцевого самоврядування, на якого покладається 

організація проведення спеціальної перевірки, запиту встановленої форми про 

перевірку відомостей стосовно претендента на посаду з копіями письмової згоди 

особи на проведення спеціальної перевірки, автобіографії та паспорта 

громадянина України; 

2) пошук електронної копії судового рішення за прізвищем, іменем, по 

батькові та формою судочинства (кримінальне) в Єдиному державному реєстрі 

судових рішень; 

3) перегляд електронних копій судових рішень, знайдених за результатами 

пошуку згідно з підпунктом 2 пункту 8 цього Порядку з метою ідентифікації 

особи, стосовно якої проводиться перевірка, за датою і місцем її народження; 
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4) надсилання в разі необхідності до Державного підприємства 

"Інформаційні судові системи" запиту стосовно отримання додаткової 

інформації, необхідної для здійснення перевірки;  

5) надсилання в разі необхідності запиту до відповідного суду, яким 

прийнято рішення про притягнення претендента на посаду до кримінальної 

відповідальності, стосовно якого відсутні відомості про набрання ним законної 

сили;    

6) підготовка відповіді про результати перевірки відомостей стосовно 

претендента на посаду за формою згідно з додатками 1 або 2 до цього Порядку 

та надсилання його органу, від якого отримано запит про перевірку.   

 

11. Відповідь про результати перевірки відомостей, підписана Головою 

ДСА України чи начальником ТУ ДСА України (або особою, яка виконує їх 

обов'язки, або одним з їх заступників відповідно до розподілу функціональних 

обов'язків), надсилається органу, від якого отримано запит, не пізніше ніж у 

семиденний строк з дати надходження запиту до ДСА України або ТУ ДСА 

України. Відповідь ДСА України та ТУ ДСА України оформлюється на 

офіційному бланку ДСА України або ТУ ДСА України відповідно. 

 

12. Облік перевірок та їх результатів здійснюється в журналі за формою 

згідно з додатком 3 до цього Порядку. Такий журнал ведеться відповідальним 

працівником юридичного управління ДСА України та відповідальним 

працівником ТУ ДСА України. 

 

 

 

Начальник юридичного  

управління ДСА України            Тетяна ОПАНАСЮК 
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Додаток 1 

до Порядку проведення Державною 

судовою адміністрацією України 

перевірки відомостей стосовно осіб, які 

претендують на зайняття посад, що 

передбачають зайняття відповідального 

або особливо відповідального 

становища, та посад з підвищеним 

корупційним ризиком під час 

проведення спеціальної перевірки 

відповідно до Закону України "Про 

запобігання корупції" 

(підпункт 6 пункт 8) 
Початок цитати 

 

 

 №  

(дата)  (вихідний номер) 
 

Адресат 

 
Про результати перевірки відомостей  

стосовно (прізвище, ініціали/ініціал особи) 

 

 

За результатами розгляду запиту (найменування органу державної влади, 

дата, номер) про перевірку відомостей, передбачену Законом України "Про 

запобігання корупції", стосовно (прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) 

особи), який (яка) претендує на зайняття посади (вказати посаду), Державна 

судова адміністрація України (або найменування територіального управління 

Державної судової адміністрації України, яке здійснювало перевірку) 

повідомляє. 

Станом на "___" ____________ ____ року за інформаційно-пошуковими 

реквізитами "прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), дата та місце 

народження" обвинувальні вироки суду, які набрали законної сили, стосовно 

(прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) особи, дата та місце народження), в 

Єдиному державному реєстрі судових рішень відсутні. 

 

Назва посади особи,  

що підписує відповідь    підпис Ініціал імені, прізвище  

 
Кінець цитати 

 

 

 

Начальник юридичного  

управління ДСА України            Тетяна ОПАНАСЮК 
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Додаток 2 
до Порядку проведення Державною 
судовою адміністрацією України 
перевірки відомостей стосовно осіб, які 
претендують на зайняття посад, що 
передбачають зайняття відповідального 
або особливо відповідального 
становища, та посад з підвищеним 
корупційним ризиком під час 
проведення спеціальної перевірки 
відповідно до Закону України "Про 
запобігання корупції" 
(підпункт 6 пункт 8) 

Початок цитати 

 
 №  

(дата)  (вихідний номер) 
Адресат 

 

Про результати перевірки відомостей  

стосовно (прізвище, ініціали/ініціал особи) 

 

За результатами розгляду запиту (найменування органу державної влади, 

дата, номер) про перевірку відомостей, передбаченої Законом України "Про 

запобігання корупції", стосовно (прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) 

особи), який (яка) претендує на зайняття посади (вказати посаду), Державна 

судова адміністрація України (або найменування територіального управління 

Державної судової адміністрації України, яке здійснювало перевірку) 

повідомляє. 

Станом на "___" ____________ ____ року за інформаційно-пошуковими 

реквізитами "прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), дата та місце 

народження" встановлено, що в Єдиному державному реєстрі судових рішень 

стосовно (прізвище, ім'я, по батькові (за наявності) особи, дата та місце 

народження) міститься обвинувальний вирок суду (дата, номер справи), 

який набрав законної сили (вказати коли). 
 

Додаток: електронна копія згаданого судового рішення на ____ арк. в 1 прим. 

 

 
Назва посади особи,  
що підписує відповідь    підпис         Ініціал імені, прізвище  

 
Кінець цитати 

 

 

 

Начальник юридичного  

управління ДСА України            Тетяна ОПАНАСЮК 

 

 



Додаток 3 

до Порядку проведення Державною судовою адміністрацією 

України перевірки відомостей стосовно осіб, які 

претендують на зайняття посад, що передбачають зайняття 

відповідального або особливо відповідального становища, та 

посад з підвищеним корупційним ризиком під час 

проведення спеціальної перевірки відповідно до Закону 

України "Про запобігання корупції"  

(пункт 10) 
Початок цитати 

 

 

 

Журнал обліку запитів щодо перевірки відомостей стосовно осіб, які претендують на зайняття посад, що 

передбачають зайняття відповідального або особливо відповідального становища, та посад з підвищеним корупційним 

ризиком під час проведення спеціальної перевірки відповідно до Закону України "Про запобігання корупції" 

 

№ з/п 
Вхідна дата 

документу 

Вхідний номер 

документу  

Прізвище, ім'я, по батькові (за 

наявності) особи, стосовно якої 

отримано запит  

Прізвище, ініціали посадової особи, 

відповідальної за проведення 

перевірки 

Підпис 

      

      

      

 
 

Кінець цитати 

 

 

Начальник юридичного 

управління ДСА України                                             Тетяна ОПАНАСЮК   
 


