
ЗАТВЕРДЖЕНО 

 

Наказ Державної судової  

адміністрації України 

15.12.2021р. № 418    

 

 

Зміни до форми картки на особу, стосовно якої судом розглянуто  

матеріали кримінального провадження та Інструкції  

щодо формування картки на особу, стосовно якої судом  

розглянуто матеріали кримінального провадження,  

затверджених наказом ДСА України від 05.12.2013 № 169 

 

1. У картці на особу, стосовно якої судом розглянуто матеріали 

кримінального провадження: 

1) слово "злочин" у всіх відмінках замінити словами "кримінальне 

правопорушення" у відповідному відмінку; 

2) словосполучення "вирок (ухвала)" у всіх відмінках замінити словами 

"судове рішення" у відповідному відмінку; 

3) у пункті 3: 

після показника "- державний службовець – 02" доповнити новими 

показниками "- суддя – 02.1"; "- прокурор – 02.2";  

показник "- пенсіонер, у т.ч. інвалід  – 13" замінити на "- пенсіонер, у т.ч. 

особа з інвалідністю  – 13"; 

4) у пункті 4: 

показник "- професійно-технічна – 3" замінити на "- професійна 

(професійно-технічна) – 3"; 

5) у пункті 6: 

показник "- не судився, але був на обліку в кримінальній міліції у справах 

неповнолітніх – 1" замінити на "- перебував на обліку в правоохоронних  

органах – 1"; 

показник "- не судився і не був на обліку – 2" виключити;  

6) у пункті 7: 

показник "- не судився, але направлявся в спеціальні навчально-виховні 

заклади – 1" замінити на "- направлявся в спеціальні навчально-виховні  

заклади – 1"; 

показник "- не судився і не направлявся – 2" виключити; 

7) у пункті 21:  

показник "відмовлено в прийнятті апеляційної скарги до розгляду – 02" 

замінити на "відмовлено у відкритті провадження, повернуто апеляційну  



2 

скаргу – 02"; 

слова "з винесенням" замінити словами "з ухваленням". 

2. В Інструкції щодо формування картки на особу, стосовно якої судом 

розглянуто матеріали кримінального провадження: 

1) слово "злочин" у всіх відмінках замінити словами "кримінальне 

правопорушення" у відповідному відмінку; 

2) словосполучення "вирок (ухвала)" у всіх відмінках замінити словами 

"судове рішення" у відповідному відмінку; 

3) абзац перший підпункту 1.4 пункту 1 викласти в новій редакції: 

"Картка формується одразу ж після ухвалення судового рішення тільки 

стосовно осіб, щодо яких до суду на розгляд надійшли обвинувальні акти, 

клопотання про звільнення від кримінальної відповідальності, про застосування 

примусових заходів медичного характеру або про застосування до 

неповнолітнього обвинуваченого примусових заходів виховного характеру 

(стаття 497 Кримінального процесуального кодексу України (далі – КПК 

України),   чи стосовно яких розпочате кримінальне провадження відповідно до 

статті 477 КПК України (далі – матеріали кримінального провадження)."; 

4) підпункт 3.1.2 пункту 3 викласти в новій редакції: 

"3.1.2. Коди судів визначаються Державною судовою адміністрацією 

України. 

Код судді визначається в автоматизованій системі документообігу суду 

(комп’ютерній програмі "Д-3") у формі "Призначення на посаду" (Реєстр 

"Співробітники суду"). Код судді на формі "співробітника суду" вноситься 

відповідальним співробітником суду.  

Значення поля "код судді" в картці на особу, стосовно якої судом 

розглянуто матеріали кримінального провадження, автоматично переноситься з 

даних "співробітника суду", після визначення автоматизованою системою 

документообігу суду судді для судового розгляду конкретного провадження."; 

5) у підпункті 3.2.3 пункту 3: 

а) третій абзац викласти в новій редакції: 

"до державних службовців (для вимог цієї Інструкції) - осіб, які на 

момент учинення кримінального правопорушення займали посади в державних 

органах та їх апараті щодо практичного виконання функцій держави, а також 

депутатів усіх рівнів (народні депутати України, депутати Верховної Ради 

Автономної Республіки Крим, депутати сільських, селищних, міських, 

районних, обласних рад); сільських, селищних, міських голів та голів районних, 

обласних, районних у місті рад; осіб рядового і начальницького складу органів 

внутрішніх справ, які проходять державну службу в підрозділах органів 

внутрішніх справ, яким відповідно до законодавства присвоєно спеціальні 

звання міліції, поліції;  посадових осіб системи органів державної податкової 
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служби, митної служби, служби безпеки, органів державної фінансової 

інспекції, рибоохорони, державної лісової охорони, антикорупційних органів, 

інших органів, що здійснюють правоохоронні функції";    

б) доповнити новими абзацами: 

до прокурорів - осіб, які на момент учинення кримінального 

правопорушення займали посади прокурорів усіх рівнів, їх заступників, 

помічників, слідчих; 

до суддів - осіб, які на момент учинення кримінального правопорушення 

займали посади суддів; 

6) у підпункті 3.2.4 пункту 3 третій – восьмий абзаци викласти в новій 

редакції: 

"повну вищу - якщо вона закінчила вищий навчальний заклад третього 

або четвертого рівнів акредитації (інститут, консерваторію, академію, 

університет) і має освітньо-кваліфікаційний рівень "магістр" ("спеціаліст") чи 

"доктор філософії/доктор мистецтва";  

базову вищу - якщо вона закінчила вищий навчальний заклад першого 

або другого рівнів акредитації (технікум, училище, крім училищ, 

перерахованих як професійно-технічні навчальні заклади, коледж, інші, 

прирівняні до них вищі навчальні заклади) і має освітньо-кваліфікаційний 

рівень "молодший бакалавр" ("молодший спеціаліст") чи "бакалавр";  

професійну (професійно-технічну) - якщо вона закінчила професійно-

технічний навчальний заклад (професійно-технічне училище, професійно-

художнє училище, професійне училище соціальної реабілітації, професійний 

ліцей, училище-агрофірму, училище-завод, вище професійне училище, центр 

професійної освіти, навчально-виробничий центр, центр підготовки і 

перепідготовки робітничих кадрів, навчально-курсовий комбінат, інші типи 

закладів, що надають професійну (професійно-технічну) освіту) і їй присвоєно 

кваліфікацію "кваліфікований робітник" і "молодший спеціаліст";  

повну загальну середню - якщо вона закінчила середню загальноосвітню 

школу третього ступеня (старшу школу), (ліцей) та отримала свідоцтво про 

повну загальну середню освіту (атестат про середню освіту);  

базову загальну середню - якщо вона закінчила середню 

загальноосвітню школу другого ступеня (основну школу), (гімназію) та 

отримала відповідний документ свідоцтво про базову середню освіту;  

початкову загальну - якщо вона закінчила середню загальноосвітню 

школу першого ступеня (початкову школу) та отримала відповідний документ 

свідоцтво про початкову освіту."; 

7) у третьому абзаці підпункту 3.2.5 пункту 3 слово "злочинність" 

замінити словами "кримінальна протиправність"; 
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8) у другому абзаці підпункту 3.5.5 пункту 3 слова "в прийнятті 

апеляційної скарги до розгляду" замінити словами "у відкритті провадження, 

повернуто апеляційну скаргу"; 

9) підпункт 3.5.6 пункту 3 викласти в новій редакції: 

3.5.6. "Картки підписують головуючий суддя у кримінальному 

провадженні в суді першої інстанції та суддя - доповідач у кримінальному 

провадженні в суді апеляційної (касаційної) інстанції, які мають перевірити 

правильність формування картки та засвідчити кваліфікованими електронними 

підписами."; 

10) у пункті 6 слово "зберігання" замінити словом "обліку"; 

11) у підпункті 6.1 пункту 6 слова "або примусові заходи виховного 

характеру" виключити; 

12) у підпункті 6.3 пункту 6 слово "за рік" виключити; 

 

 

Директор департаменту  

інформаційних технологій                            /підпис/            О. Чикін 


