
 
 

ДЕРЖАВНА СУДОВА АДМІНІСТРАЦІЯ УКРАЇНИ 

 

Н А К А З 
 

 

21 вересня 2022 р. Київ №    330 

 

Про внесення змін до Інструкції з діловодства в 

Державній судовій адміністрації України, 

затвердженої наказом від 19.10.2017 № 980 

  

Відповідно до частини п'ятої статті 153 Закону України "Про судоустрій і 

статус суддів"  

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Внести до Інструкції з діловодства в Державній судовій адміністрації 

України, затвердженої наказом ДСА України від 19.10.2017 № 980                        

(далі – Інструкція), такі зміни: 

1) у пункті 188 глави 13 розділу II Інструкції абзац четвертий 

виключити;  

2) абзац перший пункту 261 глави 5 розділу III Інструкції викласти в 

такій редакції: 

"261. Контроль за ходом виконання документів здійснюється на всіх 

етапах проходження документа до закінчення строку його виконання 

(попереджувальний контроль за допомогою нагадувань) шляхом підготовки 

переліку невиконаних завдань та завдань на поточний тиждень - щотижнево 

щочетверга."; 

3) пункт 262 глави 5 розділу III Інструкції викласти у такій редакції: 

"262. Службою контролю  щоденно складаються й подаються Голові              

ДСА України та його заступникам  до 11:00 переліки документів, невиконаних у 

встановлений строк.";  

4) абзац перший пункту 271 глави 7 розділу III Інструкції викласти в 

такій редакції: 

"271. З використанням засобів електрозв’язку служба діловодства 

здійснює передачу телеграм, факсограм, телефонограм, електронних документів 

із застосуванням кваліфікованого електронного  підпису або електронної 

печатки."; 
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5) додаток 59 Інструкції доповнити пунктом 17, що додається. 

2. Відділу документального забезпечення та контролю                       

(Парубченко Т. В.) довести копію цього наказу до заступників Голови Державної 

судової адміністрації України, радників Голови Державної судової адміністрації 

України та працівників Державної судової адміністрації України.  

3. Управлінню  забезпечення    діяльності   керівництва  ДСА  України 

(Мельнікова М. О.) оприлюднити цей наказ у розділі "Нормативно-правова база" 

рубрики "Інше" офіційного вебсайту ДСА України не пізніше наступного 

робочого дня за днем його видання. 

4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника 

Голови Державної судової адміністрації України Чорнуцького С. П. 

 

 

 

 

Голова  

Державної судової  

адміністрації України                    /підпис/                          Олексій САЛЬНІКОВ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


