
Додаток до наказу ДСА України 

№ 198 від 22.06.2022 

  

Додаток 59 

                                                                                                            

до Інструкції з діловодства в 

                                                                                                    Державній судовій адміністрації 

                                                                                                    України 

 

                                                                                                    (пункт 222) 

                                                                                                                                                                                                    

 

Перелік документів, які передаються безпосередньо на розгляд 

відповідальному структурному підрозділу  Державної судової 

адміністрації України 

 

№ з/п 

Вид документа 

(вхідна 

кореспонденція) 

Короткий зміст  

(класифікація) 

Зміст розгляду 

(підлягає 

контролю чи для 

врахування) 

Управління з питань персоналу 
1.  Листи від вищих 

навчальних 

закладів 

Щодо організації практики 

студентів  

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

2.  Листи Питання підвищення 

кваліфікації працівників 

ДСА України,  апаратів судів 

та територіальних управлінь  

ДСА України 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

3.  Подання Про заохочення працівників 

апаратів судів, 

територіальних управлінь 

ДСА України, органів та 

установ системи правосуддя 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

4.  Листи Картки обліку даних для 

виготовлення посвідчення 

суддів, керівників апарату 

апеляційних судів та їх 

заступників, начальників 

територіальних управлінь 

ДСА України та їх 

заступників, директорів 

державних підприємств, що 

належать до сфери 

управління  ДСА України 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 
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5.  Листи Інформація судів щодо 

суддів яким виповнюється 65 

років  

Дробинський О. В.  

Для врахування. 

6.  Листи Інформація судів щодо 

утворення вакантної посади 

у суді  

Дробинський О. В.  

Для врахування. 

7.  Листи Завдання, ключові показники 

результативності, 

ефективності та якості 

службової діяльності 

керівників апаратів 

апеляційних судів та їх 

заступників 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

8.  Подання голів 

апеляційних 

судів 

Про покладення виконання 

обов’язків керівників 

апаратів апеляційних судів  

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

9.  Листи  Про затвердження складу 

(або внесення змін до складу)  

ліквідаційних комісій 

Дробинський О. В. 

Для опрацювання. 

 

Юридичне управління 

10. Виконавчі 

документи  

Виконавчі документи (наказ 

про примусове виконання 

рішення, судовий наказ про 

стягнення судового збору, 

постанова про закінчення 

виконавчого провадження, 

постанова про повернення 

виконавчого документа 

стягувану, виконавчий лист 

про стягнення судового 

збору, постанова про 

відкриття виконавчого 

провадження, повідомлення 

про повернення виконавчого 

документа стягувачу без 

прийняття до виконання, 

виконавчі листи, які 

повертаються  без 

виконання, постанова про 

зупинення вчинення 

виконавчих дій, постанова 

про прийняття виконавчого 

провадження, постанова про 

передачу виконавчого 

Опанасюк Т. І. 

Для опрацювання. 
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провадження) відповідно до 

Закону України "Про 

виконавче провадження" 

11. Звернення 

громадян  

Суть звернення  Опанасюк Т. І. 

Для опрацювання. 

 

12. Запити на 

публічну 

інформацію  

Суть запиту  Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

 

13. Запити на 

проведення 

перевірки 

відповідно до 

Закону України 

"Про 

запобігання 

корупції" 
  

Запит про перевірку 

відомостей щодо особи, яка 

претендує на зайняття 

посади, яка передбачає 

зайняття відповідального або 

особливо відповідального 

становища, або посади з 

підвищеним корупційним 

ризиком відповідно до 

Закону України "Про 

запобігання корупції" 
 

Опанасюк Т. І.  

Для опрацювання. 

Управління забезпечення діяльності керівництва ДСА України 

14. Листи судів, 

територіальних 

управлінь ДСА 

України 

Інформація – повідомлення 

про заплановані та проведені 

заходи щодо взаємодії ДСА 

України, територіальних 

управлінь ДСА України, 

апеляційних та місцевих 

судів з організаціями та 

установами інших держав 

Мельнікова М. О. 

Для опрацювання. 

Департамент з організації розпорядження державним майном 
15. Листи судів, 

територіальних 

управлінь ДСА 

України 

Паспорт будівлі 

(приміщення) суду 

Пампура М.В. 

Для опрацювання. 

16. Листи 

регіонального 

відділення 

Фонду 

державного 

майна України  

Копії підписаних договорів 

оренди нерухомого майна 

Пампура М.В. 

Для опрацювання. 

 
 


